VALTIONHALLINNON TOIMISTOKALUSTEET PUITEJARJESTELY
Kinnarps Oy:n laatima tiivistelm& Hanselin tiedotteesta

PUITEJARJESTELYN SISALTO
Puitejarjestelylla voidaan hankkia toimistokalusteita ja niihin liittyvid palveluita seuraavasti:

* TyOpistekalusteita
» Kohtaamistilojen kalusteita
e Muita toimiston kalusteita ja varusteita

e Pikamallisto, milla tarkoitetaan rajoitettua maaraa toimittajan vakiomallistoon
kuuluvia tuotteita, joiden nopea saatavuus asiakkaalle on varmistettu

(esim. valmiita/puolivalmiita tuotteita varastossa). Pikamallisto sisaltdd vahintaén
tyopoytia, tybtuoleja seka sailyttimia.

« toimistokalusteisiin liittyvéat peruspalvelut:
e suunnittelu, kuljetus, asennus, jalkihuolto, huolto/yllapito ja kierratys

* toimittajakohtaiset lisdpalvelut kuten inventointi- ja muuttopalvelut

PUITEJARJESTELYN SOPIMUSKAUSI

Sopimuskausi on 01.07.2009 — 30.06.2013. Hanselilla on oikeus irtisanoa puitesopimus
paattymaan kolmen (3) kuukauden irtisanomisajalla kuitenkin siten, etta sopimus paattyy
aikaisintaan yhden (1) vuoden kuluttua sen voimaantulosta. Sopimustoimittajalla on oikeus
irtisanoa puitesopimus paattyméaéan kuuden (6) kuukauden irtisanomisajalla kuitenkin siten,
ettd sopimus paattyy aikaisintaan yhden (1) vuoden kuluttua sen voimaantulosta.

Puitesopimuksen perusteella tehdyt asiakaskohtaiset palvelusopimukset voivat olla

voimassa enintaan 30.6.2013 saakka. Voimassaolevan sopimuksen perusteella tehdyt
tilaukset tulee toimittaa asiakkaalle viimeistaan 30.9.2013.

VALITUT TOIMITTAJAT

Puitesopimustoimittajiksi kilpailutuksen perusteella valittiin tuotealueittain seuraavat
yritykset:

Kalusteet Ekokalusteet
Isku Interior Oy EFG Toimistokalusteet Oy
Kinnarps Oy Kinnarps Oy

Martela Oyj Martela Oyj



PUITEJARJESTELYN KAYTTAMINEN
Liittyminen

Hyodyntaakseen puitejarjestelya ja turvatakseen hankinnan lainmukaisuuden
hankintayksikdiden on liityttava puitejarjestelyn kayttajiksi. Liittymisilmoituksen tekeminen
on tarkeéaa, koska liittymisilmoitus sitoo tehdyt hankinnat puitesopimusten

ehtoihin ja tata kautta varmistuvat puitesopimuksen edut seké se, etta hankinta on tehty
julkisista hankinnoista annetun lainsaadannon ja kilpailutetun puitejarjestelyn mukaisesti.
Liittymisilmoitus |6ytyy Hanselin palvelusivustolta. Liittymisilmoitus tulee palauttaa
taytettyna ja allekirjoitettuna Hanselin asiakaspalveluun tai tehdé sahkoisesti Hanselin
palvelusivustolla. Sahkoisen liittymisiimoituksen tekeminen edellyttaa kayttdoikeuksia.
Kayttboikeudet avataan hankintayksikon tilauksesta niille henkildille, joilla on oikeudet
tehda liittymisilmoituksia hankintayksikon puolesta.

Toimintaohjeen liséksi on hyva tutustua myds varsinaisen puitesopimuksen sisaltéon.
Puitesopimuksen hankintayksikkd saa tutustuttavaksi pyytamalla sen Hanselin
asiakaspalvelusta (030 393 30, asiakaspalvelu@hansel.fi). Lisatietoja puitejarjestelysta
saa asiakaspalvelun lisdksi myds kunkin Hanselin hallinnonalan avainasiakaspaallikolta,
jonka yhteystiedot |0ytyvat Hanselin verkkosivuilta osoitteessa www.hansel.fi.

HANKINNAT PUITEJARJESTLELYN AVULLA
Toimistokalusteita voidaan hankkia seuraavasti:

A. Suoraan sopimustoimittajalta (ns. pienhankinnat)

Ns. pienhankintoja (alle 15.000 euroa alv 0%/v/hankintayksikk®) voi tehd& suoraan
valitulta sopimustoimittajalta. T&alldin voi tilata tuotteet suoraan toimittajan julkiskalusteiden
kuvastoon ja hinnastoon sidotun alennusprosentin perusteella.

B. Sopimustoimittajan valinta kevennetylla kilpailutuksella
1. Hankintayksikdn maarittelemaksi sopimuskaudeksi

Kevennetyn kilpailutuksen perustana on hankintayksikon hankintatarve ja maarittelema
sopimuskauden pituus. Hinnat ja muut ehdot tarkistetaan kevennetylla kilpailutuksella.
Talloin voi kayttdd samaa puitesopimustoimittajaa koko maaritellyn sopimuskauden,
riippumatta kertahankinnan maarista ja arvoista.

Aina ennen suunniteltua toimittajavalintaa sopimuskaudeksi, hankintayksikon tulee olla
ensin yhteydessa Toimistohankinnat -yksikk66n (yhteystiedot www.hansel.fi).



2. Projektikohtaisesti

Hankintayksikon yli 15.000 euron (alv 0 %) vuotuisten hankintojen eli ns.
projektihankintojen perustana on kalustusprojektiin liittyva hankintatarve. Kevennetyn
kilpailutuksen perusteella tarkistetut hinnat ja muut ehdot koskevat

kyseisen projektin hankintoja. Hankintayksikkod voi myés varata mahdollisuuden ko.
projektia koskeviin lisahankintoihin.

Palvelusopimuksen tekeminen
Pidempiaikaista yhteisty6ta varten on hyva laatia asiakaskohtainen palvelusopimus.

Palvelusopimuksessa ei voida poiketa olennaisesti tarjouspyynnossa esitetyista
ehdoista. Palvelusopimuksen laadinnassa voi hyddyntaa valmista palvelusopimuspohjaa.



